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| 1.(QUEES TEAMS?

Teams esun entorno de colaboracionmultiplataforma donde podras comunicarte con tus
compafierosdesde ura sola herramienta.

En Teams podras establecer conversaciones con otros docentes de tu claustro
hacervideollamadasy reunionesvirtuales online, compartir y colaborar en documentosgrear
repositorics de contenido,e inclusointegrar otras aplicaciones que utilizas en el dia a dia.

Colaborar sin poner en peligro la privacidad y la seguridad

Ahora mas que nunca, los usuarios necesitan tener la certeza de que sus conversaciones virtuales
son privadas yseguras. En Microsofy en la dinta de Comunidades deCastillaLa Mancha la
privacidad y la seguridad siempre son prioritarias. Es nuestro compromiso contigo, tanto en estos
momentos dificiles como siempre.

¢ Chatear con tus compafieros de claustro desde cualquier lugar
¢ Realizar reunionegirtualesdesde cualquier lugar
e Colaborary compartir documentosdesde cualquier lugar
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| 2.4COMO ACCEDO?

Sigue estossencillos pasos para acceder a Teams

1. Solicita tuscredencialesle Teamsaccediendodirectamente aqui~>

https://aka.ms/CredencialesTeamsJCCM SOLICITUD DE CREDENCIALES DE
2. A continuacion recibiras unemail en tu i MICROSOFT TEAMS PARA EL
. saeatos PROFESORADO DE
correo docenteinstituciond de laJCCM CASTILLA LA-MANCHA

con tus credencialey pasos a seguir. ety s e e e

Castilla-La Mand]

Estas credenciales, junto con indicaciones para el acceso, le serén remitidas a su correo docente institucional de
la Junta de Comunidades de Castilla-la Mancha (..@edu jccm.es).

Para continuar con la ontrasefias, por favor, indique a continuacién su Identificador de Usuario de su
cuenta de correo docente:

1.Introduzca aqui su UID *

3. Dirigete a la pagina dénttps://teams.microsoft.com/ inicia sesiércon el usuario y

contrasefiaproporcionados.

B Microsoft
Iniciar sesion
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A la hora de hacer el inicio de sesion, el sistema te pedira quenbies la contrasefia, para ello

sigue estos pasos:

g - i . -
e Inicia sesién con el usuario y contrasefia qu

plaintest@educastillalamancha.es .
te han proporcionadao
Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

niciar ssion con otra cuenta

—— e
Iniciar sesion

plaintest@educastillalamancha.es

Actualizar contrasefa

Necesita actualizar la contrasena porque se trata de
la primera vez que inicia sesidn o porque la
contrasefia expird.

k::r?a;e fa actual

Contrasefia nueva

Confirmar contrasefa

Iniciar sesion

Castila-LaMancha

plaintest@educastillalamancha.es

Se necesita mas informacién

Su organizacion necesita mas informacién para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Por seguridad y corel objetivo deque puedas incluso recuperat
tu contrasefia si la has olvidadmecesitamogecopilar algo mas
de informacién sobre tiDeberas configurar al menos una de las
dos alternativasde autenticacionsms a tu teléfono o mail al
correo electrénico

Usar otra cuenta

Mas informacion

plaintest@educastillalamanchaes | ?
Castila LaMancha.

no pierda el acceso a su cuenta

Para asegurarnos de que pueda restablecer su contrasefia, necesitamos recopilar informacién para poder comprobar su identidad. No usaremos esta informacién para
enviarle correo no deseado, sino para que su cuenta sea mas segura. Tendra que configurar al menos 1 de las opciones siguientes

o Teléfono de autenticacién no esté configurado. Configurarlo ahora

o Correo electrénico de autenticacion no esta configurado. Configurarlo ahora

cancelar
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plaintest@educastillalamanchaes | ?
Castia-Lakinca

no plerda el acceso a su cuenta
Gracias. Usaremos la informacién siguiente para recuperar su cuenta si olvida la contrasefa. Haga clic en “Finalizar* para cerrar esta pagina
Teléfono de autenticacién establecido es +34 677889910 Cambiar

@ correo discirinico deautenticaciin no esté configurado. Conligurarlo ahora

Finalizar cancelar

1. AhorajYA PUEDEENTRAR ENEAMS!

Ademas de poderseguir trabajand desde la version weptambién puedesdescargar la
aplicacion de escritorio. Si al entrar por primera vez, te aparece esta pantalla,ciazn
el icono y se abrird unanueva pestafiacon Utilice la aplicaciébn web o Obtengda
aplicacion WindowsHaz clic enObtenga la aplicacién de Windows y mas tarde Ejecutar

Microsoft Teams

Descargue la aplicacién de
escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
Obtengs e aplicacién de Windows

2Qué quisres hacer con Teams windows 364 exe (332 ME)? 7
De:statics teamsmicrosof: com Teatar Guardar Ganeelar

La aplicacion de escritorio frente a la version web, goza fiecionalidades ligeramente mas
avanzada, por eso te recomendamos que te descarguesnabajescon esta version.
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En caso de que no te aparezca esta pantalla, una vez dentro de tu Teaméa version web,
podras descargarlo en icono inferior de la barderecha de tu pantalla.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando

Equipos % %3 2 Unirse aun equipo o crear uno

Sus equipos

/
o B 2 =

IES Castilla la Mancha Administraccidn Proyecto Bilinglie Profesores Matematicas

Ademas puedes descargar Microsoft Teams en cualquier dispositivoonectartea Teams
desde cualquier lugar con dispositivos Windows, Mac, iOS y AndroRbdras descargar las
diferentes versiones de forma totalmente gratuita desdetps://products.offie.com/es
es/microsoftteams/downloadapp



https://products.office.com/es-es/microsoft-teams/download-app
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3.USO DE TEAMS PARA EL TRABAJO
COLABORATIVO ENTRE DOCENTES

3.1.BIENVENIDO A TU TEANEDUCATIVO

Distintas funcionalidades de Teams:

Barra de actividad
Utiliza este contenido para navegar
por el Panel de Actividad, Chat,

Equipos, Tareas, Calendario y Archivos.

Empieza un nuevo chat
Inicia una conversacién con una o
varias personas.

Equipos

Utiliza la barra buscadora
Busca palabras especificas, personas,
archivas. Inicia una conversacion
<on una o varias personas.

Busque o escriba un coman|

Administra tu perfil

Cambia y configura todas los detalles de
visualizacion, foto de perfil, aplicacién
etc.

v iza tus

- '« -

Haz clic en tus equipes para verlos,
arrastralos y organizalos como quieras,

Aiade aplicaciones

Encuentra lus aplicaciones favoritas y

afiddelas a tu equipo

Proyectos Innovacion

#MicrosoftEDULab Tecnologica

Equipo Directivo Proyecto Hacking STEM

i A L 4

6° B Primaria Ciencias Naturales

Beneficios al usar Teams en equipos docentes

Unete o crea un equipo nuevo
Encuentra el equipa que estis
buseanda, tinete con un codiga o crea
uno ti mismo.

Administra tu equipo

Afiade o elimina a los miembras de tu
equipo, crea un nuevo canal o consigue
un link que te incluya en tu equipo.

Visualiza tu equipe
Abre tu equipo de clases o de
profesores.

£Qué es un equipo?

Puedes crear o unirte a un equipo
para colaborar can un determinado
grupo o personas, Tener
conversaciones, compartir archivos y
ulilizar herramientas compartidas con
el grupa — utilizando un mismo
entorno. Un equipa consiste en una
clase de estudiantes y educadores, o
un equipo directivo y educadores que
colaboran en un proyecto especifico.

¢ Ahorra tiempoorganizando todo el trabajo del claustro en un solo entorno

o Colabora en las publicaciones y conversaciones del centro

e Comunicate a través de chat, audio o videollamadas

e Haz anuncios usando @maerionesal canal General del equipo
¢ Organiza reunionesirtuales o presenciales

e Trabaja en grupos mas pequefios

e Compart y organiza contenido

e Utiliza el cuadernoOneNote PLC con plantillas precargadas para la investigacion

y el desarrollo profesional

e Agrega pestafias como Planificador para crear una organizacida tareas

¢ Afade pestafias como Twitter para seguir tweets especificos de PLC
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Una vez dentro de tu Teamsncontrarasen la barra lateral izquierdain botén con accesos
directos a las web#stitucionaleshaz clicen elicono 2

Ademas en Teams encontrarasl grupo de tu centro
educativo:

En este grupo de Teams estardasignados los docentes
de cada centro como miembros y el director del centro
como propietario.

@Educacion

- Propietario:podra afiadir o quitar usuarios del equipo ademas de convertir en
propietario a cualquier otro miembro del equipo para una mejor gestién del mismo
(por ejemplo, el director podria hacer propietario al jefe de estudios)

- Miembros:puede colaborar a todos Is niveles en el equipo de Teams.

En este grupo de centro encontraras dos canales.

- Un canal Generaklonde estan todos los miembros del centro, destinado
principalmente a cuestiones organizativas docentes

- Un canal Claustrodonde estara unicamente el equipo docentelestinado
principalmente & personal docentepara sus labores pedagégic

Ademas se podran crear nuevos canalesgun las necesidades del centro (por
departamentos, pr proyectos, ort r i megtr es,

§] @Educacion Apscaciones Acerca s o b

4+
aomn

U Castilla-LaMancha

@]
K
X,
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3.2. CREANUEVOEQIPOS

Una vez dentro de tu Teams, podras accedarequipo de la institucién educativa a la que
perteneces También puedes crear un equipo NUevo unirte a uno ya existente.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comande

Equipos AT 7] " Unirse a un equipo o crear una

Sus equipes

(.
< E b =

IES Castilla la Mancha Administraccion Proyecto Bilinglie Profesores Matematicas

Para unirte a un grupo ya existentenecesitas un cédigeespecifico, telo tendra que
proporcionar el creadordel equipo que quieres formar parteSi quieres crear unmuevo,
haz clic enCrear equipoy sigue los siguientes pasos

Microsoft Teams

< Atras

Unirse a un equipo o crear uno

- W

Crear un equipo Unirse a un equipo con un
000 —
Introducir cadigo
got ) ;Tiene un codigo para unirse a un equipo?
€ Crearequlpo Introduzcalo mas arriba.

e Selecciona etipo de equipo que quieres crear. Si deseasstablecerun equipo
con tus comparieros de departamento, con todos los profesores que imparten en

10
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tu tutoria, aquellas personas que estén involucradas en un proyecto concetto
Dependiendo de la naturleza de equipo que elijas, Teams te propondra una serie
de pestafias y sugerencias para sacarle el maximo partd@a colaboracion con
tus compafieros.

Seleccionar un tipo de equipo

& . Ay :
[ -] = ' e

Comunidad de

Clase . Docentes Otros
aprendizaje
Debates, proyectos de grupa, - Administracion y desarrollo de Clubes, grupos de estudia,
tareas profesional (PLC) centros educatives actividarles extranselares
Grupa de trabajo para
formadores
Cancelar

e Proporciona unnombre a tu equipoy agrega una descripciorsi lo deseasAnade
a todos ycada uno de los integrantegjue quieresque pertenezcan a ese equipo
Si te olidas de alguien o mas adelante quieres borrar a aipersona, podras
hacerlo.

Es recomendable seguir un estandar en la nomenclatura en el momento de crear
nuevos equipos, te recomendamos que uses el siguiente formato

Nombre del equipo_Nombre del centro

Departamento de mateméaticas_IES Miguel de Cervantes

Crear su equipo Agregar personas a "Grupo de Trabajo Comunidades de Aprendizaje"

Los formadares trabajan juntos en objetivos compartidos o desarrallo profesional. Cada equipo de
comunidad de aprendizaje profesional le permite organizar materiales, colaborar y acceder a
cuademos de notas de OneNote con plantillas de tareas de comunidades de aprendizaje profesionales
comunes.

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucion o un grupe de seguridad con correo
habilitado para agregarlo a su equipo.

arde
Nombre
Grupo de Trabajo Comunidades de Aprendizaje @ Arden Asher
(ARDENA) Teacher
Descripcian (opcional)
Privacidad
Privado: solo los propietarios del equipa pueden agregar mismbros ~

Privado: sola los propietarios del equipa pueden agregar mismbros .
Omitir

Pablico: cualquier persona de su organizacién puede unirse

11
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e jYa tienes tu equipo creadoHaz clic en
los tres puntos al lado de tu equipy una Hicosert feame
vez mas en Administrar equipopara
acceder a toda lainformacion sobre tu U
equipo y parapersonalizar laexperiencia FG'L“ © Admnsar oo
de los integrantes. oo = pgediasis
Podras cambiar la imagen del equiptabilitar o deshabilitar los permisos de los
miembros e invitadosgenerar un cédigo de equipo para que otras personas
puedan unirse a élpersonalizar el uso de GIF o emojis etc.

Profesores Literatura Slonon

Miembros  Canales Configuracion  Analisis ~ Aplicaciones

* Imagen de equipo Agregar una imagen del equipo

+ Permisos de miembros Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas

» Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales

* @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @cana

+ Codigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipe directamente: no recibira solicitudes para unirse
+  Material divertido Permitir emoji, memes, imdgenes GIF o adhesivos

Bloc de notas para docentes de Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas
‘OneNote

»  Etiquetas Elige quién puede agregar etiquetas

Haz clic enCédigo de equipo > Generaparaque otras personas se unan a tu equipo

facilmente.

~ Cddigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibiré solicitudes para unirse

y3v2dvf

v” Pantallacompleta O Restablecer [ Quitar [y Copiar

12
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3.3.CREA CANALES

Los equipos, representan grupos de personas que se encuentran dentro de un mismo
entorno y que tienen la posibilidad de comunicarse entre ellos y de trabajar en
colaborativo.

Dentro de cada equipo tendremos la posibilidad de crear distintos canales.

El @anal Generales el espacio predeterminado de tododos profesores a la hora de
comunicarse colaborar en la creacién de archivos, crear repositos de archivosy asi
poder organizar mejor todas las tematicas, proyectos y posibilidades dentro de cada
equipo.

e CANALES OCULTOS, ESTANDAR O PRIVADOS
Para poder creamun canal dentro de tu equipces necesario que hagas clic en los
tres puntos al lado del canaGeneralque se crea automaticamente. Haz clic en
Agregar cana) completael Nombre del cana) una Descripcidnopcionaly ajusta
las opciones dePrivacidad

Microsoft Teams

CIUC

. Castilla-La Mancha
Profesores Literatura

General o3 Administrar equipo

Ciclos Formativos B Agregar canal
Equipo Directivo & Agregar miembro
Programa Erasmus ¥t Abandonar equipo

& Editar equipo
@ Obtener vinculo al equipo

<) Administrar etiquetas

@Educacién Mo

[ Eliminar el equipo

13
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Crear un canal para el equipo "IES Castilla la Mancha"
Nombre del canal

lSe permiten letras, nUmeros y espacios

Descripcién (opcional)

Proporcione una descripcién para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Privacidad -
Privacidad
Estandar: accesible para todos los miembros del equipo o) I~ B . . i
¥ Estandar: accesible para todos los miembros del equipo ~
D Mostrar automaticamente este canal en la lista de canales de todos
Estéandar: accesible para todos los miembros del equipo v
Cancelar Privado: accesible solo para un grupo especifico de contactos del equipo

En lo que se refiere a la Privacidad de tu cani¢nes dos opciones

o Estandar Todos los miembros deéquipo podran ver ytener acceso
al canal

o Privado: Comparte el canal solo con las personas del equipo que
desees Los demasmiembros del equipo que no estén incluidosn
este canalno les aparecera

® ®

Crear un canal para el equipo "Direccién”

Agregar miembros al canal Expedientes Alumnos
Nombre del canal

Es un canal privado, por lo que solo lo veran las personas que agregue aqui.
Expedientes Alumnos

ICom\'ence a escribir un nombre
Descripcién (opcional)

Proporcione una descripcién para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Privacidad

Privado: accesible solo para un grupo especifico de contactes del equipo v (@

Cancelar m Omitir

14
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< Todos los equipos

B

Direccién

General

Admisiones 2020 - 2021
Circulares

Expedientes Alumnos &
Jefatura de Estudios
Legislacion

Recursos

Web del Centro

o Oculto: También puedes crear un canahacerlo estandar para todgsy

ponerlo en oculto. De esta forma logniembros no podran ver el canal hasta

gue no le des aMostrar. Puedes utilizar esta funcionalidad parerear el canal,

distribuir recursos, nutrir la biblioteca de contenidgsarchivos, darle forma a

tu Bloc de Notas y una vez que lo tengapreparado, mostrarselo a tus

comparieros.

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Profesores Literatura

General
Ciclos Formativos
Equipo Directivo

Programa Erasmus

Equipo Directivo

Notificaciones del canal
Ocultar

Administrar canal

Obtener direccion de correo
Obtener vinculo al canal
Editar este canaf

Conectores

Eliminar este canal

e EJEMPLOS DE CANALES

Personaliza tus equipos y canales segun tpeeferencias. Puedes hacerlo por

etapas,

ci cl

oS,

Microsoft Teams

Busque o e:

< Todos los equipos

Profesores Literatura

General

Departamento de Matematicas
Departamento de Orientacion
Proyecto Bilingtie

Proyecto de Innovacién
Secretaria

1 canal oculto >

Departamento de Orientacion py

IES Castilla la Mancha

Equipo Direccion

7% Mostrar

proyectos,

15

grupos

de traba



Castilla-LaMancha

B8 Microsoft

Microsoft Teams

IES Castilla la Mancha

General

Departamento de Matematicas
Departamento de Orientacion
Equipo Direccién

Proyecto Bilingie

Proyecto de Innovacién

Secretaria

Microsoft Teams

< Todos los equipos

General
1°ES.0
2°ES.O
3°ESO
4°ES.O
Documentacién
Padres

Tutores

Microsoft Teams

< Todos los equipos

2

3°B Primaria

General

Ciencias Naturales
Ciencias Sociales
Educacion Fisica
Educacidn Plastica
Francés

Inglés

Lengua

Mateméticas

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Administraccién

General
Calendario
Circulares
Comedor
Extraescolares
Fichas de Alumnos
Inscripciones

Notificaciones a Padres

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Direccién

General

Admisiones 2020 - 2021
Circulares

Jefatura de Estudios
Legislacion

Recursos

Web del Centro

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Proyectos del Centro

General

Proyecto Bilingiie
Proyecto de Bellas Artes
Proyecto de Robética
Proyecto Inclusivo
Proyecto Mediacion

Proyecto Saludable

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Equipos

IES Castilla la Mancha

General
Administracion
Bachillerato

ES.O

Equipo Directivo
Formacién Profesional
Infantil

Primaria

iRecuerda! En cada equipo siempre te aparecerd un canal principal
General. Ademas, en los tres puntos en la derecha de cada canal, te
permitird conocer mas sobre el canal, crear vinculos a él, editarlo etc.

Microsoft Teams

< Todos los equipos

Departamento de

IES Castilla l]a Mancha

General

Departamento de Matematicas

Departamento de Orientacion A Notifcacianes del canal

Equipo Direccién X Outar

Proyecto Bilingle

Prayecto de Innovacion & administrar canal

Secretaria =2 Obtener direccion de correo
@ Obtener vinculo al canal

Editar este canal
45 Conectores

Eliminar este canal

=]

16
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3.4.ARCHIVOS

Dentro de cada canal te aparecera una pestafia de Archivos, aqui podragyar tus
documentos y organizar tu biblioteca de contenidos.Crea carpetas y agrupa los
documentos por tematicas, naturaleza o funcionalidad, todo aquello que publique en

archivos quedara visible para todos tus compafieros de equipo.

Todos los archivos o documentos que publiqgues en ehat con tus compafieros se

guardaran automaticamente ernu pestafiade Archivos

General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do... Wiki Web Castilla La Mancha —+ e
+ Nuevo ~ T Cargar ~ &3 Sincronizar @ Copiarvinculo L Descargar  + Agregar almacenamiento en nube -+~ = Todos los documentos v
Genera

__‘1 Nombre Moadificado | Modificado por v
General Publicaciones Arch L
— Agregar almacenamiento en nube X

_I_ uevo v ,T\ Ca rgar v R/:s Seleccione su proveed.or de almacenamien.to en nube para agr-egar una calrpeta a este
canal. Todos los usuarios que tengan permisos en la carpeta original podran acceder a

ella en Teams.

. Carpeta
Q SharePoint
Ly Proporcione a individuos, equipos y organizaciones todo lo que necesitan para descubrir

¥ Documento de Word - Cn sy S of S

contenido, compartirlo y colaborar con este desde cualquier lugar y cualquier dispositivo.
@ Libro de Excel g, GoosleDrive

Obtenga acceso a los archivos en cualquier lugar a través del almacenamiento en nube
@ Presentacién de PowerPoint seguro y realice copias de seguridad de archivos de sus fotos, videos, archivos y otros

elementos con Google Drive.

Bloc de notas de OneNote

lﬂ Forms para Excel

Para agregar archivosaz clicen Cargar y agregael documento que desees desde tu
OneDrive o dispositivo También puedes crear mdocumerto desde cero haciendo clic en

+Nuevo y seleccionandcel tipo de documentoque quierascrea( Power Poi nt , Wor d,

17
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Una vez completau biblioteca de archivopuedes ejercer distintas funciones dentro de cada

uno de los documentoscomo descargarlocrear un vinculo a ese archivaditarlo, copiarlo

etc.

General Publicaciones Archivos Bloc de notas parado... Wiki Web Castilla La Mancha + e
& Abrir v @ Copiar vinculo v Descargar i Eliminar 43 Anclar a la parte superior - X Elementos seleccionados: 1 = Todos los documentos
General

Nombre Modificado | ~ Modificado por v
~l
—— " Documentos de uso diario Hace unos sequndos  System Administrat...
Al
Material docente Hace unos segundos  System Administrat...
Al
" Procedimientos Hace unos segundos  System Administrat...
N
@ o ~Guiarapida Microsoft Teams .pdf === Abrir > n Administrat...
v o Copiar vinculo
¢ Plan del Centro.pdf n Administrat...
Descargar
N |
o '\Pruyecto Educativo.pdf . n Administrat...
Eliminar
Anclar a la parte superior
Cambiar nombre
Abrir en SharePoint
Mover
Copiar
Més >

Podrastrabajar en la creaciorcolaborativa de uninico documento haciendo clic erel

archivo que desea® empezando uno de nuevo.

3.5.BLOC DE NOTAS DEL PROFESOR

Sidecides crear un equipoon e | pc@munidal dedmendizaje docentes i ncl ui r &
un bloc de notas un cuaderno digital donde todos los participantgzodran trabajar de

forma colaborativa.
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e Bloc de notas para docentessi decides crear un equipo de&Comunidad de
aprendizaje (PLC) oun grupo con demas docentes,Teams te ofrecera la
posibilidad de abrir un Bloc de notas para docenteSutomaticamente te sugiere
la creacién de tresacciones* Espaci o de col aboraci 6n, Bi b

Blocdenotap r i v audegpadras modificary personalizar con el contenido que

desees. Cada integrante del equipo

Aqui esta lo que obtiene en Profesores Universitarios Bloc de notas:

podra tener su propio espacig@rivado,

Espacio de colaboracion
P 8 El coordinador del personal puede editar el

Las notas de docentes se almacenan agui contenido al que SOIO éI y eI Coordlnador del

para que todos los usuarios puedan verlas 2 Los miembros del personal pueden editar el

Todos los canales tendran secciones aqui. contenido personal tendé.n acceso para ver y

editar los contenidos.

Biblicteca de contenido
R El coordinador del personal puede editar el

Publica los materiales en modo de solo contenido

lectura para los miembros del personal. a
P P > El miembro del personal solo puede ver el

contenido

Bloc de notas privados L, El coordinador del personal puede editar el

Un espacio privado para cada miembro del contenido

personal. .
f £ Los miembros del personal pueden editar

sus contenidos y no pueden ver los blocs de

notas de los otros

General Publicaciones  Archivos  Bloc de notas parado.. Wiki Web Castilla La Mancha T OO @
. - = . . . -
Archivo Inicio Insertar Dikbujar Vista Ayuda Bloc de notas para docentes Abrir en el explorador
v v | Segoel v v N K § &v Av & A - 1=y = = A bBe BTl B
EE ES Francisco Mieva Bloc de notas e, 3 . =
ﬁe damos la bienvenida al Bloc de notas para docentes
Bienvenido Te damos la bienvenida al ...
%~ FBiblioteca de conteni. Preguntas mas frecuentes: .. El Bloc de notas para docentes ayuda a los profesores y administradares a ahorra
l Fechas y plazos Sinuaciones sscolares con organizarse mejor y colaborar de manera mas eficaz en las escuelas y zonas escol
Directiva y procedi... Was informacien sobre los.. El Bloc de notas para docentes de OneMote se divide en tres partes:
Usa de |a biblioteca .. 1. Espacio de colaboracidn: espacio en el que todos los miembros del grupo pueden campp:
organizar y calaborar.
' ™ Callaboration Space 2. Biblioteca de contenido: espacic de solo lectura donde los coordinadores pueden compz
informacian con los docentes.
' fecldalle:pedciden 3. Blocs de notas privados: un bloc privado que se comparte entre el coordinador y cada de

coordinadores pueden tener acceso a los blocs de notas de todos los docentes, mientras ¢

E T .
Programa Erasmus_ docentes solo pueden ver sus propios blocs de notas.

Notas de |a reunidn .

Iniciativas

Recurses compartidos :
' > Solorellena l

' > Arclen Asher

l # Jonathan Antanic .
-

Camo sacar el maximo partido a un Bloc de notas para docentes en el equipo:

Empieza a agregar materiales o colaborar en el Bloc de notas para docentes hoy mismo. Us:
situado a la izquierda para abrir o agregar paginas nusvas. -
| Seccidn Pagina q P gregar pag
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iIMPORTANTEEI bloc de notas de clase es un OneNote, pordme, si yatienes uno

creado y deseas compatrtirlo con
el equipo, puedes abrirdo
directamente o0 a&regar una
pestafiay compatibilizar ambos
OneNote.

Proporciona al personal un espacio privado para las notas
y un lienzo para la colaboracién.

Configurar un bloc de notas para docentes de OneNote

Bloc de notas en blanco

Desde el contenido del bloc de notas existente

3.6.AGREGAESTANAS

Personaliza tu equipo de Team$az clic en el igno de + para Agregar una pestafiay afiade

un documento PDF, Word, una presentacion de PowerPoumta pagina webo tu aplicacion
favorita

General Publicaciones Archivos Bloc de notas parado... Wiki Web Castilla La Mancha =+

Puedes agregar numerosorecursoso documentos que te interese tener mas a manbescubre
todas las aplicacioneque puedes incluir en tu equipo.

Agregar una pestana e Agregar una pestana *
Convierta sus aplicacianes y archivos favoritos en pestanias en la parte | Q Convierta sus ap\icaciones chivos favoritos en pestanas en la parte }suscar
superior del canal. Mas aplicacic _— superior del canal. Mas apl

Pestafias para su equipo O3,
e [ ¥ [
dﬂ:{ book
l || I Contact ContractZen c K &8 Digitala Discovery dolbook ny.m
u Lektioner Education s .
Biblioteca de  Excel OneNote  PDF Planner Pawer BI EasylQ F
documentas as

EasylQ Event EXOffice Flat FormMachin 5
Management ~ Connec

S = E= E E I e

13 T Group Gtmhub HeyTaco! InCare Kbot365 KuDO
W lendar - ... Maetin;
@ d -A » & = |- -
aP =
B o= >
AgilePally Akune..m AMiON aulalanets  Avochato awork - EDU ‘, E/]

et Listy Markup.law  Ment.io Merge EDU  metis sofie myTask2do
srocK
B ! Beesg .. il
. Vo 00
BAlnsight  Beedle Beekast Beesy Beery Stories  Box Brockhaus.de INE] @ (é) [ 1 S
S [
- scriogL ov

NE Orchestly PaymentsBot  Pigeonhole PPM Express  SalesTim School Day
LJJI f Live Wellbeing
o A ‘\z
d@ book — - a — ARG

@3 Administrar aplicaciones 82 Administrar aplicaciones
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e — ‘

< Todos los squipos. . General Puslicasiones Archivs  Bos e nolas para ., Wiki- Wb Caslilla Ls Mancha | Werd Plan Docente = + L I
2] e e 5
Dy Flv ¥ [sgmeutgn <22 o] A AN kK S 2 Av o | EvIE 8 .
IES Castilla la Mancha =
== \
Cidlos Formeties
Equip Directive
»m;:nrmm PLAN DOCENTE 2019-2020
INTRODUCCION
S e e el sl s et d e s e ol proksials (s
or o pas s docertes on docu
oo, Riegue
Agrega undocumento
Word
Panina 1 52 130 pasiras_espases n vsrmacons) ) i Ty

Si no encuentras tu aplicaciéfavorita, puedes afadirla comaitio web y afadir ladirecciéon
URL Afiade la pagina de Kahoot, Flipgrip la propia pagina web del centroRecuerda que
siempre tiene que ser una URdegura (https://)

Acercade X
Sitio web

Nombre de la pestana

Sitio Web]| ®@

URL*

Pegue el vinculo aqui

*Asegurese de vincularse solo a sitios que comiencen por “https://” y cuyo contenido web sea de

confianza. De este modo, usted y su equipo permaneceran seguros.

Publicar en el canal sobre esta pestafia Volver
Microsoft Teams S el ‘I
¢ Todes los equipos . General Fublicasomes  Archives  Bloo de nolas perade.. Wiki | Web Castills La Menche Word Flan Docente | Kshoot~ -+ (SIS I
IES Castilla la Mancha
Ganeeal

Tirlos Fammativns
Equipn Dimctiva

Frogeama Erasmus

FREE at kahoot.com
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| 4.CREA REUNIONES Y CLAUSTROS VIRTUALES

Teams te permitamantener leunionesvirtuales con tus comparieros de centro, de

claustro,de departamentq reuniones de evaluacion,.

Mediante estas reuniones podemosooectar con otros docentes grupo de profesores o
equipo directivo.

4.1.CREA TU PROPIA REUNION

Para iniciauna reunién dirigete a la pestafia d€alendarig situada a la izquierda de tu panel
y haz clic enNueva reunién

Inicia una llamada Aiiade una nueva reunién

automéaticamente Organiza una nueva reunién de hasta 250 personas o crea un
Afiade a los participantes una vez que hayas evento en directo dénde podran asistir muchas mas personas
empezado |a reunion.

G Rewrires shors [——
L

Completa los datos que te pide la herramienta completando:

- Titulo de la reunién por ejemplo“Reunién dedepartamento de Matematicds

- Afadir participantespuedes afiadir participantes de uno en uno

- Fecha de la clase y duracion de la misma

- Agregar canal aqui puedes agregar un canal completo de usuarios, que tengan que
estar en la reunién.

- Repeticion si quieres que esa clase se repita en el tiempo. Por ejemplo, todos los
martes de 11:30 a 13:00.

- Agregar ubicacién:como la reunién no sera presencial no es necesario agregar la
ubicacion de la misma.
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- Detalles de la reuniénPuedeshaceruna breve descripcionsobre el contenido de la
reunion.

- Haz clic en Enviapara enviar la convocatoria a las personas que hayas seleccionado.

Invita un canal a la llamada

Invita a toda tu clase o grupo de trabajo a la llamada sin necesidad de
incluir uno a uno. Todos los apuntes, archivos y recursos creados
durante la sesion se guardaran en el canal de Teams

=

Busque o escriba un comando

Cerrar

Nueva reunion Detalles Asistente para programacion .m

Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

£ 6°B:Tema 6 - Los seres vivos

& E  estudiantel X + Opcional
11 mar. 2020 1000 v 11 mar. 2020 1100 v 1h @ Todoeldia
Sugerido: No hay sugerbncias disponibles.
%) No se repite
& W§ 6°BPrimaria | > General
©®  Agregue una ubicacion
. o
Invita a personas especificas
= B FUSIY A & . _ - ® Puedes anadir a personas especificas
= Parrafo ™ M e "n @ = . .
= 7 = e s = a la reunion y todo el material
Buenas a todos, generado en la llamada quedara
guardado automaticamente en el
En a clase de hoy vamos a retomar los 3 primeros puntos que vimos del Tema 1y a avanzar con el temario historial de videollamadas y en el
Necesito que os repaséis el articulo que os he colgado en el Bloc de notas para esta clase

chat personal con esa persona.
Un saludo,

Vuestra profe j

4.2.UNETE A LA REUNION

A la hora de conectarte auna reunién bien sea la que tu has convocado u otra reunion a la
gue a ti te hayan convocadodirigete una vez mas al apartado de la izquierda @alendario

y haz clic enla reuniénsituada en el horario y dia establecidos.

Una vez abiertareunion, haz clic en la pee superior derechaJnirse.
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Manda mensajes en el chat

Utiliza el chat para intercambiar informacion, compartir
links, archivos y mas. Los recursos que compartas estaran
disponibles después de la llamada.

Abandona la llamada
La llamada continuara, aunque tu te descanectes

Enciende o apaga tu videocamara

Anade participantes a la clase
Cancela o activa el sonido de tu micréfono

Comparte la p lla de tu ord d Accede a opciones de control

Podras elegir entre compartir tu pantalla o Gnicamente una Graba |a llamada, cambia la configuracion del dispositivo,
presentacion de Power Point, ventanas especificas ete. inicia el video con desenfoque etc.

Encuentra la notificacion de la clase en el canal de tu equipo o en tu propio calendario Haz click en Unirse

4.3.COMUNICATE

Una vez dentro dela reunién podras activar o desactivar la videocamara, el audio e incluso
compartir pantalla si asi lo deseas.

Para poder activar la opcién de compartir pantalla deberas hacer clic en el icono situado
en medio de la barra de llamada (como se indica en la foto anterior). Se desplegara un
menu en la parte inferior de la pantalla para elegir quguierescompartir, sideseasque

se visualice tu escritorio completo, una presentacién de PowerPoint que tengas abierta o
una ventana espefica
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Escritorio Ventana PowerPoint Examinar Pizarra

) ® ] A ] [
Cj - . 5 : =

Pantalla 1 Microsoft Teams 5 2 Sistema visual Aspectos... MicrosoftEDULab Present...  03_P_Magnitudes_funda... Pizarra de Microsoft

m

Teams Guide - copia CO... Teams para Educacion - ... Freehand by InVision

Cuando selecciones el contenido que quieres compartir, se creara automaticamente un recuadro
rojo alrededor de lo que los demas asistentes a la clase estan viendo.

Vision delPresentador Visionde los Asistentes

PLACAS TECTONICAS - PLACAS TECTONICAS

Las placas tecténicas son fragmentos
de la litosfera, compuesta por la parte
superior del manto superior y la
corteza terrestre, que se comportan
como una capa fuerte, relativamente

fria y rigida. Las placas de la litosfera o donde su grosor var
son mds delgadas en los océanos, kilémetros en las dorsales ocednicas
donde su grosor varia de unos cuantos hasta 100 kilémetros en las cuencas

kilémetros en las dorsales ocednicas
hasta 100 kilémetros en las cuencas
ocednicas profundas.

Podrés incluso cederle elontrol sobre tu ordenadora un compafierosi asi lo deseas.

4.4.CREA UNAIZARRA CON WHITEBOARD
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Crea una pizarra interactiva con los demas asistentes a la reunion. Una vez abierto el
Whiteboard todos podréis interactuar y colaborar en las notas.

Haz clic enCompartiry dirigete a la parte derechaonde pone Pizarra de Microsofen azul.
Espera unos segundos a que se configure la pizarra y comparte esquemas o notas de la reunion.
Si tienes un dispotivo con tinta digital puedesescribir con tu el lapiz que usas habitualmente.

Microsoft Teams

REUMION  CLAUSTKO (0t PROFESDRES Z2TRIMESTRE

'TE,WB ?M}noﬂLanéS —_— p(JDr"\J pE WMJ’;‘C’{O’U/} PROTLCS

« Exqurdontn — fomana & ;LHM"Q ‘Ofpw 365 a
. Wo%f\ocay;am a ;qadyeg ’ ‘TGJ.MS 2
 Fests ol cafrs © Ore Nole =

oI

USUARIOS EXTERNOS
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Z

ot
<

Q

]

<@

Zona horaria; (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~~

5.1.COMO CREAR/NA REUNIONVIRTUAICON USUARIOS EXTERNOS

Microsoft Teams te permite hacer reuniones virtuales, bien sea con alumno o tutordis con
padres, si asi lo deseas, aunque no estén dados de alta en Teams.

Aunguelos usiarios externos con los que vayas a tener la reunidmtengan cuentade Teams
o de Office 365, te vamos a ensefiar una forman la que van a poder conectarse a tus

reuniones virtuales de forma sencilla y segupara ello sigue estos sencillos pasos:

1. CREA TIREUNION VIRTUAL PROGRAMALA EN TU CALENDARIO

Dirigete a tu calendarioy haz clic en Nueva reunién y completéos detalles de la
reunién. Es importante que incluyas a algun profesor con cuenta Office 365 a la
reunion, no hace falta que se conecte, pero es necesasgregar a un asistente para
crear un link deconexién a TeamsDale a guardar una vez tengasn titulo, la hora

los asistentey la descripcion de la clase.

Microsoft Teams “ el

Nueva reunién Detalles Asistente para programacién

Clase de Matematicas con alumnes 6°B Primaria

+ Cpcionales

14 abr. 2020 11:00 ~ 14 abr. 2020 12:30 ¥ 1h30min @ Tedo el dia

No se repite

B 7 U S % A s Pusov T, <= = = I 1 @

0]
BB
J
i

Clase de Mateméticas sobre Ecuaciones con dos incognitas para la clase de 6°B de Primaria

Vuelve al calendario y localiza kesion virtuafjue acaba de programar en tu horario

y haz clic en ella.
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En la parte de abajo te aparecera un hipervincueociadoalafrasé Uni rse a reuni
de Mi cr o s,bvdztlic deechorspla y pegaeselink paramandarselo a tus
alumnos.

Microsoft Teams 4 Busque o escriba ur

Clase de Matemdaticas con alumnos 6°B Primaria chat Archivos Detalles  Asistente para programacion  Notas de la reunién  Pizama Cerrar

X Cancelar reunién | Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris *  Opciones de raunian Sequimiento

& Clase de Mateméticas con alumnos 698 Primaria SA System Administrator

Organizador
& AC  Alfonso Camara X + Opcionales
ac Affonso Camara
[i5] 14 abr. 2020 10:00 ~ 14 abr. 2020 12:00 ~ 2h @ Todoeldi
Sugerido: 17:00-19:00 17:30-13:30 1800-20:00

& Noserepite

[ & Clase de viatemarcas con alamnos o°6 pPrmarta

B /7 YU & % A M mmeor L = = = = 0w ow = 0o

@
I

Clase de Matematicas de ecuacianes con dos incdgnitas con alumnos 6°8 Primaria

Abrir en pestafa nueva

< AC  Alfonso Camara
Abrir en ventana InPrivate nueva
Unirse a reunién de Microsoft Teams 14,2br; 2020 GuardardectinG coro go
+1323-433-2356  United States, Los Angeles (Neimero de page)
Sugerido: 17:00-19:00 17:30 i }
4. de conforencia: 445 247 490 Copiar vinculo
Mimeros locslex | Restablecer FIN | Més informacion sobre Teams | Opciones de ls reunién ) No se repite v
Copiar
© 4 & " Cortar
= Pegar
= B I U S = i
Seleccionar todo
Clase de Matematicas 1nos 6°B Prif]
Imprimir

Agregar a la lista de lectura

Lectura en voz alta

Unirse a reunion de

+1323-433-2356 United States, Los Angeles (Nimero de pago)

Id. de conferencia: 445 247 490#

Numeros locales | Restablecer PIN | Mas informacién sobre Teams | Opciones de la reunid|

Manda ese link a los alumnos o a sus fg

comunicacion con ellos. Para conectarse a la clase Unicamente tendran que hacer clic en

ese linky lesllevara automaticament& un buscador donde podetunirse a la sesiérQue
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haganclicen* Descaapghircaai 6 n sidjgereWidencdrgaves 1& aplicacion
gratuita de Tumeseporo imuedearet en su lugar?”

B b urinean comorscs

€ 5 0 e gl e mnsher b Pl = 32 B2 mce i 20 S damee g 7 mFONTO S UM MMSIM TS T gtowsa (1] % 9= £, 8

Microsoft Teams

L]

A

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

2. DEFINEOPCIONES DE LLAMADA

Haz clic en Opciones de reunién para configurar los permisos de los asistentes a la

reunion.

Microsett feams - =S m

Clase de Matematicas con alumnos 6°B Primaria Chat Archives Detalles  Asistente para programacion  Notas de la reunion  Pizarra m Cerrar

X Cancelar reunién  Zona

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris | Opciones de reunién Seguimiento

S

ac Alfonso Comara
Gesconorido

Bl 1dabr. 2020 10:00 14 abr. 2020 12:00 2h @ Todoeldia
Sugad
O Ne to
@
= B st I = = EH S
Clase de Matematicas de ec dos incagnitas con alumnas %8 Primaris

Unirse a reunin de Microsoft Teams

Urited Siates, Los Angeles Niimera de pago)

I de conferencia: 445 247 4908

En este espacio podras definir quién puede presentaomitir la sala de espera que se
genera al inicio de cada clase. Nuestra recomendacion es (g@o personas de nuestra
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organizacion puedanomitir la sala de espera, y qusolo personas de mi organizacion
puedan presentar.

Podras permitir quelos asistentes externosompartan tu escritorio una vez iniciada la

reuniénen los tres puntos situados al lado de su nombre en el listado de asistentes.

@i

Clase de Matematicas con alumnos 6°B Primaria

B 14 de abril de 2020 10:00 - 12:00

& System Administrator
Opciones de reunion

;Quién puede omitir la sala de espera? Parsonas de mi arganizacion v

2Quién puede presentar? Persones de mi organizacién

3. COMPARTE CONTENIDO HW SESION VIRTUAL

Una vez dentro de la reunién, podras activar o desactivar la videocamara, el audio e
incluso compartir pantalla si asi lo deas.

Manda mensajes en el chat

Utiliza el chat para intercambiar informacién, compartir
links, archivos y mas. Los recursos que compartas estaran
disponibles después de la llamada.

Abandona la llamada
La llamada continuaré, aunque tu te desconectes

de o apaga tu vid

Aiiade participantes a la clase
Cancela o activa el sonido de tu micréfono

Comparte la p lla de tu ord d Accede a opciones de control
Podras elegir entre compartir tu pantalla o Gnicamente una Graba la [lamada, cambia la configuracion del dispositivo,
presentacion de Power Point, ventanas especificas etc. inicia el video con desenfoque etc.
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Para poder activar la opcion de compartir pantalla deberas hacer clic en el icono
situado en medio de la barra de llamada (como se indica en la foto anterior). Se
desplegara un menl en la parte inferior de la pantalla para elegir qué quieres
compartir, sideseas que se visualice tu escritorio completo, una presentacion de
Power Point que tengas abierta o0 una ventana especifica.

iRECUERDA&uedes compartir tu escritorio
con los asistentes haciendo clic en
compartir.

Compartir

w g &

GRABATUREUNION VIRTUAL

También puedes grabar tisesion Para ello haz clic en los tres puntos en la barra de

la llamada y péximamente enlniciar grabacion.

5% Mostrar configuracién de dispositivo
B Mostrar notas de reunién
(@ Mostrar detalles de la reunion

O Acceder a pantalla completa

i Teclado numérico
© Iniciar grabacién
> Finalizar la reunion

(# Desactivar video entrante

210 W Q) e F B o~
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@ Busque ¢ sscriba

T A los asistentes de la reunién o de la
T —— W= 71 Clase les saltara un aviso en la parte

¢ (@) clase de Matematicas com slurmnas 6°

superior de la llamadaque “ Eas t
si endo gconaumaedaze a
nuestra politica de privacidad. Para
detener la grabacién, es necesario
volver a los tres puntos y hacer clic
en Detener grabacidbn Una vez

concluida la clasegncontrarasesta

. grabaciéon en el propio chat de la

reunion.

iRECUERDA! Las grabaciones contienen datos personales y no puedenfgedidias a teceros.

6.INCIDENCIAS

Una de las incidencias mas comunes suele ser el olvido de la contrasefia para acceder a Teams,
¢qué hago si me veo en esta situacion? No te preocupes, sigue estos pasos de recuperacién de

contrasefa:
1. ¢Qué ocurre si he olvidado miontrasefia?

Gracias a que previamente has establecido dos vias alternativas para recuperar la
contrasefia, puedes usar una de ellas para recuperar el acceso a tu cuenta. Para ello cuando
accedas a office 365 o al portal de office 365, simplemente tienes aeer clic erHe

olvidado mi contrasefa/ seguir los siguientes pasos dependiendo del método de

recuperacion que elijas, por correo 0 movil:

Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta

R POR CORREO

Para recuperar su cuenta, escriba su Id. de usuario y los caracteres que encontrard en la imagen o el audio de abajo.

[kpayi X

Escriba los caracteres de la imagen o las palabras del audio
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Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

Recibird un mensaje de correo electrénico con un cédigo de verificacién en su

nviar un mensaje de correo direccién de correo electrénico alternativa (js******@plainconcepts.com).

electrénico a mi direccién
alternativa

- - mreo ele ico
') Enviar mensaje de texto a mi _ o

teléfono méwvil

Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta

' Llamar al teléfono movil

paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Cancelar

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

Encontrara un mensaje de correo electrénico con un cédigo de verificacién en su
nviar un mensaje de correc bandeja de entrada.

electrénico a mi direccion
alternativa

() Enviar mensaje de texto a mi

teléfono mévil

' Uamar al teléfono mévil

Castilla-La Mancha
Vuelva a su cuenta

o - - Cancelar
paso de comprobacién 1+ > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasefia:

| Se requiere una contrasefia segura. Las
Seguridad de la contraseiia contrasefias seguras tienen entre 8 y 256

. . caracteres y deben combinar letras en
Confirmar nueva contrasefia:

LUEPETgl Cancelar

| minGsculas y maydsculas, némeros y simbolos.

No pueden contener su nombre de usuaric.

Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta
@ La contraseda se ha restablecido

Para iniciar sesién con la nueva contrasefia, haga clic agui.
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Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta POR MOVIL

paso de comprobacién 1 = elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacion:

Para proteger su cuenta necesitamos que introduzca su nimero de teléfono
L Enviar un mensaje de correo mavil completo (***********91} a continuacion. Recibird un mensaje de texto con

electrénico a mi direccion un cédige de verificacion que se puede usar para restablecer la contrasefia,

alternativa

Enviar mensaje de texto a mi

teléfono movil

L. Llamar al teléfono mévil

Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta

Cancelar paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién:

Se ha enviado a su teléfone un mensaje de texto con un cédige de verificacién,
' Enviarun mensaje de correo

electrénico a mi direccion

alternativa

Enviar mensaje de texto a mi

teléfono movil

L Llamar al teléfono mévil

Cancelar

Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1+ > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasefia:

| Se requiere una contrasefa segura. Las

Seguridad de la contrasefia contrasefias seguras tienen entre 8 y 256

P . caracteres y deben combinar letras en
Confirmar nueva contrasefia:

Finalizar [EeERIEIET

| mindsculas y maylsculas, ndmeros y simbolos,

Mo pueden contener su nombre de usuario.
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Castilla-La Mancha

Vuelva a su cuenta
@ La contrasefia se ha restablecido

Para iniciar sesién con la nueva contrasefia, haga clic aguf.

Para cualquier incidencidispones de acceso al soporte de Teams a través del siguiente

formulario = https://aka.ms/SoporteTeamsJCCM

Soporte Microsoft Teams

Consejeria de Educacion, Cultura y
Deportes

Castilta-La Mancha

* Required

1.Correo JCCM *

2. Prioridad *

3. Servicio afectado *
suario/Contraseia

Aicrosoft Teams

4.Titulo *
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7.RECURSOS ADICIONALES

e Todos los recursosyww.akams/Office365EnRemoto

e Coleccibn de 6 pildoras formativas sobre cémo implementarTeams
https://www.youtube.com/playlist?list=PLOpgb_7nDofC71S769P9HhzzEfJqQB3p9
e Guia detallada de Teams para Educacifdtips://aka.ms/GuiaTeams

¢ Infografias Utilesobre el uso de Teams

OnePager 1. Crea tu reuniéon

OnePager 2. Comienza con tu reunién en remoto

OnePager 3. Celebra tu reuniéon

OnePager 4. Asigna tareas

OnePager 5. Colabora

OnePager 6. Netiqueta

OnePage 7. Consejos utiles Asistentes

)
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http://www.aka.ms/Office365EnRemoto
https://www.youtube.com/playlist?list=PL0pgb_7nDofC7IS769P9HhzzEfJqQB3p9
https://aka.ms/GuiaTeams
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25201.%2520Crea%2520tu%2520reuni%25C3%25B3n.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827343501&sdata=oHZQlzx56BVgbMsrKFjRACaJmCTDXBcPurS6AXmtp5Q%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25202.%2520Comienza%2520con%2520tu%2520reuni%25C3%25B3n%2520en%2520remoto.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827353498&sdata=pLxqFxolBM%2FAEAyCTgo07yVoRM6QN9cnz2v%2FPxaid0Y%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25203.%2520Celebra%2520tu%2520reuni%25C3%25B3n.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827363491&sdata=c3eiiPlucSzhHAelMsvQatTwgVJgW7K2gXKgJqCQ%2Fyg%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25204.%2520Asigna%2520tareas.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827363491&sdata=LeQDy5R9oY0pQ%2B5QocmbL06jDJwT43hZoxHXZ0Zmxfs%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25205.%2520Colabora.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827373490&sdata=PrPS1HpoTXbCqx7kaV8xHcTxuRIDWXau0SbIUzQ0QEk%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25206.%2520Netiqueta.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827383488&sdata=Zs%2FtK5%2FHQw2KPEJGqKc8N1iOAB%2FuECI%2F0dt0O7OySYA%3D&reserved=0
https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feduresources.blob.core.windows.net%2Feducacion%2FOnePager%25207.%2520Consejos%2520%25C3%25BAtiles%2520Asistentes.pdf&data=02%7C01%7Cv-carmgo%40microsoft.com%7C948280ede09e48a8644108d7df9126db%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637223686827383488&sdata=NM1xWrImFk%2FDX16S08hcKARdm7tZvhjR5mZ3Od%2BVRqk%3D&reserved=0

